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865541 /PGDDT Thudn An, ngay/|C thang 9 nam 2022
V/v huéng din cong tac kiém tra
ndi by trudmg hoc ndm hoc 2022-2023

Kinh giri: Hiéu tredng cac trudong hoc truc thudc.

Can cu Céng vdn s6 2054/SGDDT _TTr ngay 13/9/2022 cua So Gido duc va
Dao tao tinh Binh Duong vé viéc hudng dén cong tdc kiém tra néi b treong hoc.

Phong Gido duc va Pao tao (GDPT) huéng dan cong tac kiém tra ndi bo
trudng hoc nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Cong tac kiém tra ndi bd nha trudmg la mot hoat dong quan ly thuong xuyén
ctia Hiéu truéng nha trudng, 13 yéu ciu tit yéu cia cong tac dbi méi quan ly, la
khau dic biét quan trong trong chu trinh quéan 1y dé néng cao hiéu qua quan ly gido
duc.

Cong tac kiém tra ndi bo nhdm gitip mdi c4 nhén, t6 chitc trong nha trudng
tudn thu va thyuc hién ding cac quy dinh cua phap luét, quy dinh cida nganh trong
thuc hién nhiém vu.

Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh dai tra, toan dién c6 trong tam,
truc tiép tat ca cac ndi dung, hoat dong va ca nhan trong nha trudng. Kiém tra ndi
b6 thuc hién viéc xem xét va ddnh gida mirc d hoan thanh nhi€ém vu cua vién chirc
quan ly, vién chire, nguoi lao dong va cac b phén trong nha trudng d6i chiéu véi
cac quy dinh hién hanh va huéng dan cta cic cap quan ly.

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc phai dugc bao dam thyc hién ding, day
da quy trinh, thi tuc va thyuc hién dang vai tro tu vén, thuc ddy phat tr1en gop phan
nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong gido duc dép ung (mg yéu cau dbi méi
can ban, toan dién GDDT.

II. NOI DUNG KIEM TRA

No6i dung kiém tra cin bao dam tinh toan dién, ¢ trong tAm, trong diém, tap
trung vao viéc thuc hién cac nhiém vu cha yéu cua nganh gido duc theo dang quy
dinh, huéng din va pht hop véi tinh hinh thue tién cong tac quan ly cta Hiéu
trudng nha truong. Phong GDDT luu y mot 56 noi dung cong tac can co trong viéc
xdy dung ké hoach va t& chirc thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo tai don vi nhu
sau:

1. Kiém tra chuyén mon

Kiém tra viéc thuc hién ndi dung chuong trinh day hoc; ké hoach hoat d6ng
giang day cac bd mon; thuc hién cac quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu.
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Kiém tra viéc thyc hién Chuong trinh gido duc phé théng 2018.

Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién, hoat dong su pham cua giao
vién.

Klem tra viéc ddi mai phuong phap phap day hoc, hoat dong kiém tra danh
gid, xép loai hoc sinh; quan ly diém, hd so hoc sinh, xét tdt nghiép.

Klem tra viéc quan ly, st dung va bao quén céc trang thiét bi day hoc, co s&
véat chat tai don vi.

Kiém tra viéc thyc hién cac loai ho so, so sach theo quy dinh.

Kiém tra hoat déng cua té chuyén mén, td hanh chinh quan tri, vin phong va
cac bd phan khac, ...

2. Kiém tra cong tic quan Iy ciia Hiéu trwdng nha trwong

Kiém tra viéc xay dung va td chtrc thuc hién ké& hoach nam hoc, hoc ky va
hang thang; cong tac quan ly thuc hién cac hoat dong day hoc, kiém tra danh gi4 ;
cac hoat dong giao duc tai don vi.

Kiém tra cong tac tuyén sinh dau cap.

Kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché trudomg hoc, viéc xay dung va thuc
hién quy ché chi tiéu nodi bd; quy ché dan chi, cong khai.

Kiém tra viéc thyc hién ché do chinh séach, quyen loi do6i véi can by, cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh.

Kiém tra cOng tac tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 céo, kién ngh1 phan
anh va phong chéng tham nhiing, cong tac phd bién gido duc phap luat, .

3. Ty kiém tra cong tic quan ly tai don vi

Kiém tra viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu cta vién chirc quan ly don vi,
t0 trudng chuyén mon, t6 trudng to hanh chinh quan tri, van phong.

K& hoach t8 chirc thuc hién quy ché dan chii, cong khai, cic chd trwong 16n,
cac cudc van dong ciia nganh.

Kiém tra viéc xdy dung va phat trién nha treong, viéc thuc hién kiém dinh
chat luong gido duc va xay dung trudng dat chuan quoc gia.

Cong tac tham muu, cdng tac xd hoi hoa gido duc; quan hé pho1 hop cong
tac giita co s& gido duc véi chinh quyén dia phuong, t6 chirc doan thé.

Kiém tra cong tac quan ly, str dung tai chinh va tai san ; quén ly, st dung
trang thiét bi day hoc, ...

4. Kiém tra cic hoat dong khac

Kiém tra nhitng van dé néng, phic tap ma x3 hdi quan tdm nhu : Tuyén sinh
dau cap ; day thém, hoc thém, day 2 budi/ngay; cong tac ban tri; cong khai tai san,
tai chinh; dao dirc nha gido; viéc t6 churc thuc hién cac cudc van dong, phong trao



cua nganh Gido dyc, cua dia phuong; cac bién phip bao dam an toan truong hoc;
cong tac phong, chéng dich bénh; phong, chéng tai nan thwong tich, dudi nudc;
phong, chéng bao luc hoc duong, ..

Ngoai cac ndi dung cong tac kiém tra dugc néu trén, Hiéu trudng nha truong
cén xdy dyng ké hoach kiém tra véi céc ndi dung kiém tra cong tac khac va td chic
thuc hién ké hoach theo ding quy dinh va phu hgp véi tinh hinh thyc tién tai don
Vi.

. CACH THU'C THU'C HIEN
1. Thanh lip Ban kiém tra ndi b

Vao d4u nam hoc, cén clr chirc ndng, nhiém vu va quyén han, Hiéu trudng
nha trudong ban hanh quyét dinh thanh l1ap Ban kiém tra n6i bd do Hiéu truéng nha
trrong lam Trudng ban; phén cdng nhiém vu chinh cho céc thanh vién trong Ban
kiém tra noi bd.

2. Xiy dung chwong trinh, ké hoach kiém tra ndi bd

- Hiéu trudng nha tru(mg, cht tri, dinh huéng cho Ban kiém tra ndi bo xay
dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nim hoc. Ban kiém tra ndi bd cu thé hoa ké
hoach kiém tra néi bo trong nim hoc bang viéc lap ké hoach kiém tra cy thé theo
tung thang, timg noi dung. Ké hoach kiém tra noi bo phai bao dam ding quy dinh,
bao dam muc dich yéu cau cong tac kiém tra ndi bd, phi hop véi tinh hinh thuc
tién tai don vi va ¢6 tinh kha thi.

Hiéu trudng nha trudong to chirc pho bién, thong bao cong khai k& hoach
kiém tra néi bd da duge duyét cho toan thé hoi ddng tai don vi.

3. T6 chirc thwe hién ké hoach kiém tra noi bo

Tuy theo ndi dung, tinh chit, muc d6 cta tirng dot, tirng ndi dung kiém tra,
Hiéu trudng nha trudng cé thé ban hanh quyét dinh thanh lap Té kiém tra twong
ung.

To kiém tra xay dung dé cuong kiém tra trinh Hiéu truéng nha truong phé
duyét; tién hanh kiém tra (dot xuét hodc dinh ky); mdi ndi dung kiém tra phai duoc
1ap thanh bién ban kiém tra ¢& 1am cin ot danh gia, luu trit hd so; hoan thién hd so
kiém tra; béo cdo Hiéu trudng nha trudng két qua kiém tra.

Hiéu truéng nha truong xem xét két qua kiém tra, xdc minh lai khi can thiét;
ban hanh van ban thong bao két qua ki€ém tra cho di tirong duoc kiém tra.

Hiéu truéng nha trudng chi dao thue hién xir Iy sau kiém tra; théng bao cong
khai trong cudc hop bing vin ban tdi toan trudng.

IV. HO SO KIEM TRA NOI BO
1. HO so kiém tra ndi b cia don vi
Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra noi.
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Phan cdng nhiém vy thanh vién trong Quyét dinh.

K& hoach kiém tra néi bd theo nim hoc.

B4o cdo so két, téng két cong tac kiém tra noi bo.

S6 theo ddi cong téc kidm tra ndi bo.

2. Hd so kién tra cu thé tirng ndi dung

Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra noi bo.

Phéan cdng nhiém vu thanh vién trong Quyét dinh kiém tra.

Ké hoach tién hanh kiém tra cu thé timg ndi dung.

Bién ban kiém tra, bdo céo két qua kiém tra, giai phap sau kidm tra, cdc hd
s0, tai liéu thu thdp trong qua trinh kiém tra.

3. Lwru giit ho so

Hb so kiém tra ndi bo phai bao dam dugc luu khoa hoc, ddy du qua cdc nam
tai Ban kiém tra noi b, bao gdm céc hd so, tai liéu tai muc 1 va 2.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. P6i v6i Phong GDPT

Cian ct Cong vin hudng dan cong tac kiém tra ndi bd truong hoc, cac van
bén hudéng dan thyc hién nhiém vu ddu nam hoc cia S& GDDT va tinh hinh thyuc té
cua dia phuong X4y dung va ban hanh vin ban huéng din thuc hién cong tac
kiém tra ndi bd trudng hoc cho cac don vi truc thudc theo quy dinh, td chirc kiém
tra, d6n ddc cac don vi truc thude thyuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bd
trudng hoc.

2. Doi véi cac don vi trwedng hoc trwe thude

Can ctt Céng vin huéng dan cOng tac kiém tra ndi bd truong hoc, céc vin
ban khac ¢6 lién quan va tinh hinh thyc tién tai don vi, Hiéu  trudng nha truong ban
hanh quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo; xay dung ké hoach kiém tra ndi bo
va td chirc trién khai thyuc hién c6 hidu qué cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc;
bao ddm cong tac luu gitr hé so; thuc hién nghiém tuc ché do thong tin, bao cdo
theo quy dinh, huéng dan.

3. Thong tin, bao cao

Céc don vi thuc hién ché @6 théng tin, bdo cdo, cu thé: K& hoach cOng tac
kiém tra ndi bo trudc ngay 15/9 hang nim, bao céo so két cong tac kiém tra ndi bd
trude ngay 05/01 hang nam, bao cao tong két cong tac kiém tra ndi bd trude ngay
20/5 hang nim, bao cao dot xuét khi c6 vin dé phic tap hodc theo yéu cdu can xur
ly.
Trén déy la hu'ong dan cong tac kiém tra ndi b truong hoc cia Phong GDDT, yéu
cau cac don vi trudng hoc truc thudc trién khai thuc hién nghiém tic. Trong qua



trinh thuc hién, néu c¢6 khé khin, vuong méc hodc ¢6 vin dé méi phat sinh, cac
don vi va ca nhan phan anh kip thoi vé Phong GDDT d€ dugc hudng dan./.

Noi nhin:
- Nhu trén;

- Lanh dao Phong GDDT;

- Lwu: VP, TTr.
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