UBND THANH PHO THUAN AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap — Tu do — Hanh phiic
S6:0%0 /PGDDT Thudn An, ngay 07 thédng 10 ndm 2022

V/v huéng dn quéan 1y, sir dung Hoc ba
dién tr cap THCS tir ndm hoc 2022-2023

Kinh giri: Hiéu trudong cac truong trung hoc co sé.

Can cir Cong van 56 2220/SGDDT-GDTrHTX ngay 30/9/2022 cia S¢ Gido
duc va Dao tao vé viéc huong dan quan ly, sw dung Hoc ba dién tu bdc trung hoc ti
nam hoc 2022-2023.

Phong Giao duc va DBao tao (GDDT) huong dén viéc quan ly, sir dung Hoc ba
dién tr cap trung hoc co s¢ (THCS) tir ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

1. Miu hoc ba

Cac don vi thuc hién theo‘ huéng dan tai Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT
ngay 20/7/2021 cua B6 GDDPT veé viéc danh gia hoc sinh THCS va THPT.

2. MAu s6 Hoc ba

M3 sb hoc ba 1a M3 dinh danh hoc sinh trén CSDL nganh, dugc ghi nhén &
phén cudi cta trang bia (vi du: Néu m3 dinh danh mét hoc sinh THCS trén CSDL
nganh 14 7405537946 thi ndi dung & phan cudi ctia bia Hoc ba - chd S6 s6 ding b
PCGD s¢ la: 7405537946/THCS).

3. Cap nhat thong tin dinh ky

Nham chuan héa ditr liéu phuc vy Hoc ba dién tir, cac don vi thuc hién mét s6
ndi dung sau:

- Ra sodt, cip nhat day da va chinh xac théng tin clia hoc sinh vao hé théng
s0 diém dién tr d€ phuc vu in HBDT va s6 goi tén ghi diém.

- P& dam bao cho mdi hoc sinh chi ¢6 mdt mi duy nhét trong hé thong sb
diém phuc vu in hoc ba toan cép hoc; cudi mdi nam hoc, sau khi cap nhét két qua thi
lai va rén luyén trong hé vao hé thdng phdn mém, Hiéu truéng thuc hién chuyén dit
lidu 16p hoc nam cii sang nim hoc méi sau d6 bién ché lai cac 16p hoc cho phu hgp
(Chi nhép danh sach hoc sinh m&i tuyén, tuyét ddi khong nhap lai danh sach hoc
sinh cti d& c6 tén trong hé théng CSDL nganh. Néu nhép lai danh sach hoc sinh cii
thi s& khéng ddng nhit ma hoc sinh trong hé théng CSDL nganh).

- P6i véi hoc sinh chuyén truong, nha truong thyc hién thao tac cdp nhét trang
thai hoc sinh chuyén truong, thuc hién 1énh luu trit sau d6 chuyén dit liu hodc cung



cép mi cta hoc sinh cho trudng xin chuyén (tuyét dbi khong duoc thay doi ma hoc
sinh).

4. In 4n va lwu trit Hoc ba dién tix

- Viéc in Hoc ba duoc thure hién vao cudi nim 16p 9 hoic trong cac truong
hop hoc sinh chuyen truong, xin nghi hoc, luu ban nhung khéng hoc lai hodc hoc
sinh ¢6 nhu cau chinh dang vé viéc sir dung ban glay Hoc ba. Cac don vi thuc hién
in day du trang bia va cac trang cua Hoc ba; dong déu giap lai anh & trang 1, thuc
hién ky s6 va dong dau & cdc trang c6 ghi nhén théng tin dung quy dinh twong tu
nhu doi véi Hoc ba ban giay.

- Cubi mdi nam hoc, cac don vi xuit dit lidu cia mdi hoc sinh trén hé théng
thanh file dinp dang pdf va luu trit theo 16p, dam bao tinh b{io mat va an toan dir liéu
1au dai (co the sir dung cac thiét bi nhu USB, dia cling... dé€ luu trit).

5. Vé viéc chuyén truwong, nghi hoc

a) Truwdng hop hoc sinh chuyén di

- Pon vi thyc hién in Hoc ba nhu huéng dan & muc 4.

- Thue hién thao tic cép nhét trang thai hoc sinh chuyén truong & hé théng
CSDL nganh theo quy dinh.

b) Truwong hop hoc sinh chuyén dén

- Néu trudng cti khéng sir dung HBDT hoic sir dung ma s trang bia khac véi
quy dinh nhu trén thi trudng thuce hién cdp nhat lai theo mé dinh danh hoc sinh trén
CSDL nganh.

- Cap nhat két qua hoc tap va rén luyén cta hoc sinh & hé théng quan ly HBDT.

¢) Truwong hop hoc sinh nghi hoc

- Céc don vi thuc hién in Hoc ba nhu huéng dan & muc 4.

- Thye hién thao tac cdp nhét trang thai hoc sinh tuong tmg & hé théng CSDL
nganh theo quy dinh.

6. Trach nhiém quan ly va sit dung Hoc ba dién ti

Thyc hién theo Ké hoach s6 1751/KH-SGDDT ngay 16/8/2022 ciia 8§ GDDT
vé viéc trién khai quan va st dung HBDT tir nam hoc 2022-2023, chi trong cac ndi
dung sau:

- Hiéu trudng phén cong gido vién thue hién cép nhat day du thong tin ca nhén
ctia hoc sinh, dam bao viéc dong b6 & CSDL nganh; chiu trach nhiém vé tinh chinh
x4c clia tit ca thong tinh & hé théng HBDT dang st dung.



- Hiéu trudng xay dung ké hoach td chirc, quy dinh, phén rd trach nhiém cac
thanh vién tham gia quan tri va st dung hé théng (tham khéo phyc lyc dinh kem).

Phong GDDT d& nghi cac don vi trlen khai thyc hign. Trong qua trinh tb chirc
thyc hién néu co khé khin vuéng méc cin bao cdo kip thoi vé Phong GDDT dé phbi

hop giai quyét.

Noi nhén: llx. TRUONG PHONG
- Nhur trén; PHO TRUONG PHONG
- Lanh dao Phong GDDT;

- Lwu: VT.
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- PHU LUC

(Kém theo Céng vin' 6 8a0/SGDDT-GDTrHTX ngiy30/ § /2022
ctia 86.GDDT tinh Binh Duong)

1. D6i véi Higu trudng/Gidm dbe

Ky s6 x4c nhén két qua dénh gia cia gido vién b mén (GVBM), gido vién chi
nhiém (GVCN) trén hé théng khi xuit HBDT dé tra cho hoc sinh vio cudi nién
khod; khi chuyén trudng, nghi hoc hofic khi hoe sinh ¢6 nhu ciu chinh ding v& viée
str dung ban gidy cia Hoc ba.

Bao mit théng tin tai khoén trén hé théng; quén 1y thosi diém khéa/md nhdp S8
diém, hanh kiém, diém danh, xuét HBDT d8 ban giao cho hoc sinh, hoc vién khi ra
trudng, chuyén trudmg hogc khi hoc sinh, hoc vién c6 nhu ciu sit dung chinh déng;
chi dao thyc hién cdp nhit két qua dénh gi4, didm sé va céc théng tin khac cia hoc
sinh vio co sé& dit liéu HBDT ciia nha trudng,

Chi dgo T6 quén trj hé théng? khi ¢6 vén d& v& sy o, 15i céip nhat hé théng
hofic c4c vén @2 khé khin khac lién quan dén viée truy cap hé théng di lidu.

2. D6i véi giso vién phy trach Quén tri hé théng

Cap nhit day do théng tin cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh, hoc vién
trén hé théng,

Quén 1y tét c4 céc t3i khoan sit dung phin mém HBBT tai don vi, kidm tra
vige thye hién céc quy dinh v& bao mét tai khoan.

Thyc hién céu hinh ky s, céc tham s6 xuit HBDT theo quy dinh.

Bao mét thong tin tai khodn trén hé théng HBDT,; lién hé véi BS phan ky thuft
vé vén & sy ¢, 13 cép nhat hé théng holic cac vén dé kho khan khic litn quan dén
viéc truy cfp hé thong dit ligu.

3. Déi véi Gido vién b0 mon

Thyc hién nhap diém sé ddy du theo quy dinh cho cde mén hoc duge phén
¢ng giang day trén hé théng,

Ky s6 xédc nhin két qua dénh gi4, didm sé mén minh giang day trén hé théng
HBDT theo dinh ky hofic khi c6 yéu cdu tir linh dao don vi.

Béo mit thong tin tai khoan trén hé théng HBBT; béo cso kip thoi véi Té quin
tri hé théng vé vin d@ sy o8, 15 cap nhit hé théng hoiic cic vin dé khé khin khac
lién quan dén vigc truy cap hé théng dit lidu.

4. Dbi v6i Gito vién chii nhiém

Cép nht danh sich va so yéu Iy lich hoc sinh ddu nim hoo.

Cép nhft théng tin hoc sinh, hoc vién véng, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
trudmg theo dinh ki hang théng; hoan thanh cic ndi dung trong hoc ba (nhin xét,

v

chimg nhan nghé phd théng, théng tin két qua khen thudng, ...) vao cudi mdi nim

? Higu truéng/Gism abe gift nhidm vy T3 trudmg, vigce bé tri nhén sy con lai va phan cbng nhiém vy thy thude
vio didu kién thyc té cia nha trudng/trung tAm; dam bio vibe sir dung HBDT higu qua, ding quy dink,
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hoc hofic khi cin xuit HBDT dé tra cho hoc sinh theo yéu cdu clia liinh dao don vi.

Thyc hién nhdp diém sé ddy du theo quy dinh cho cic mén hoc duge phan
cong gidng day trén hé théng.

Ky sb x4c nhan két qua dénh gid, x€p logi hoc sinh chi nhigm trén hé théng
HBDT vio cubi nim hoc hot#ic khi cin xuét HBDT &8 tra cho hoc sinh theo yéu cdu
cua lanh dao don vi.

Bao mét thong tin tai khodn trén hé théng HBDT, bio cio kip thoi véi Té quan
tr hé thong v& van d& su cb, 181 cap nhat hé thdng hoiic céc vén @2 khé khan khic
lién quan &n viée truy cip hé ihéng dir liéu.

5. Pbi véi cac ch nhi‘{n, b phin khac

Thyc hién nghiém tic céc quy dinh va phan céng ciia Higu trurdng/Gism dbc./.



