UBND THANH PHO THUAN AN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 09 /PGDDT-TCCB Thudn An, ngay 15 thdng 0/ ndm 2021

V/v huéng dan x4y dung ké hoach
bién ché nim hoc 2021-2022

Kinh giri: Hiéu trudng céc truong cong 14p truc thude.

Cdn cir Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phi vé
viéc thuc hién ché dp hop déng mét sé logi cong viéc trong co quan hanh chinh
Nha nuoc, don vi sw nghiép;

Can cu T) hong tw Lién tich s6 06/2015/TTLT- BGDDT-BNV ngay 16/3/2015
cua B¢ Gido duc va Dao tao va Bé Noi vu quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc
lam va dinh miec 56 heong nguoi lam viée trong cdc co so gido duc mam non céng

lap
Can cir Thong tu 56 16/2017/TT-BGDPT ngay 12/7/2017 cia B Gido duc

va Pao tao hudng ddn danh myc khung vi tri viéc lam va dinh mikc s6 heong nguwoi
lam viée trong cdc co s6 gido duc phé théng céng lap.

Phong Gido duc va Pao tao huéng din x4y dung ké hoach bién ché nim hoc
2021-2022 dbi véi cac don vi su nghiép GDDT trong thanh phd Thuin An
nhu sau:

I. PINH MUC BIEN CHE

1. Pinh mic sb lwong nguwdi 1am viée trong trwong doi véi gidao duc
mam non

1.1 Hiéu trwéng, Phé Hiéu truwdéng
a) Hiéu truéng:
Maéi trudng c6 01 Hidu trudng

b) Phé Hiéu trudng:

Trudng miu gi4o, trerong mim non c6 dwéi 09 nhém, 16p duge bd tri 01
Phé Hi¢u truwéng.

Trudng miu gido, trudng mam non ¢6 09 nhém, 16p tré 18n duoc bd tri 02
Phé Hi€u truéng.

1.2. Gido vién

Nhimg noi b6 tri du s tré tdi da theo nhém tré hodc 16p mau gi4o theo quy

dinh tai Piéu 3 cua Théng tu Lién tich sd 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV thi dinh
mirc gido vién mam non duge x4c dinh nhu sau:

- Bbi v6i nhom tré: Bé trf tdi da 2,5 gido vién/nhém tré.

- Di véi 16p mAu gido hoc 02 bubi/ngay: BS tri ti da 2,2 gido vien/16p.
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- Béi véi 16p mau gido hoc 01 budi/ngay: B tri ti da 1,2 gido vién/16p.
1.3. Nhén vién: Vin thw, thi quy, ké toan, y té truomg

Truong mam non, trudng miu gido, nha tré xac dinh so luong nguoi lam
Vlec ti da khéong vuwgt qua 02 ngwdi ¢ thyc hién nhiém vu vé ké toan, vin thu,
y té, thi quy.

1.4 Nhn vién Niu in (cip dwéng):

Nha tré, truong miu gido, truong mam non c6 t& chirc ban tra thi duge hop
déng lao dong dé thyuc hién nhiém vy ndu an nhu sau: Cix 35 tré nha tre hodc 50
tré miu gido thi dwge ky 01 lao dong hop ddng dé bd tri vao vi tri nau an.

2. Pinh myiic s6 lwgng ngudi lam viée trueong ddi voi cap tiéu hoc

2.1. Hi¢u trwéng, Phé Hi€u trwing:

a) Hiéu trudng;:

Maéi truong c6 01 Hiéu trudng

b) Pho hiéu trudng:

Trudng co tir 28 16p tré 1én duge bb tri 02 Phé Hidu truéng.

Trudng c6 tir 27 16p tré xudng dugce bd tri 01 Phé Hidu trwéng.

2. Giao vién

Trudng day hoc 01 budi trong ngay duoc bd tri tbi da 1,20 gido vién trén
mot 16p.

Trudng day hoc 02 budi trong ngay duoc bd tri téi da 1,50 giao vién trén
mat 16p.

Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong duge b6 tri 01 gido vién lam
Téng phu trach Péi Thiéu nién Tién phong Hb Chi Minh.

(Pinh mirc bién ché thyrc hién theo Phy luc A dinh kém theo biéu mau)

Tuy tinh hinh thuc té, cac don vi tu tinh todn bién ché cac bd mo6n sao cho
phu hop, ddm bao theo dinh mirc cho phép.

2.3. Nhén vién: Thw vién, thiét bi, céng nghé théng tin
- Trudng c6 tir 28 16p tré 1én dugce bd tri t6i da 02 ngwdi.
- Trudng c6 tir 27 16p tré xudng duge bd tri tbi da 01 nguoi.
2.4. Nhin vién: Viin thu, ké toan, y t& va thi quy
- Truong c6 tir 28 16p tré 1én duge bb tri tbi da 03 nguwoi.
- Trudmg c6 tir 27 16p tré xudng duge bd tri tdi da 02 nguoi.
3. Dinh mitc s6 lwgng ngudi 1am viéc trong trwomg d6i véi cap THCS
3.1. Hi€u trudémg, Phé Hi€u truwéng:
a) Hiéu truéng: Mdi truong c6 01 Hiéu trudng



b) Phé Hiéu trudng:
Trudng c6 tir 28 16p tré 16n duge bb tri 02 phé hiéu truéng.
Trudng c6 tir 27 16p tré xubng duge bé tri 01 phé hiéu truéng.
3.2. Gido vién
Mbi trudng duoce b tri t6i da 1,90 gido vién trén mot 16p.

. Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong dugc bb tri 01 gido vién lam
Tong phu trach D6i Thiéu nién Tién phong HS Chi Minh.

(Pinh murc bién ché gido vién thyc hién theo Phu luc B)
3.3. Nhin vién: Thuw vién, thiét bi, thi nghiém, cong nghé thong tin
Trudng c6 tir 28 16p tré 18n duoc bd tri ti da 03 nguwoi.
Trudng c6 tir 27 16p tré xudng dugc bd tri tdi da 02 nguoi.
3.4. Nhan vién: Vin thw, ké toan, y té va tha quy

Maéi truomg duoc bé tri 03 ngudi, trudng cb tir 40 16p trd 1én duge bd tri
thém 01 nguoi.

4. Lao djng hgp dong theo nghj dinh s 68/2000/ND-CP
4.1 P6i v6i cac don vi da dwgce thanh lap truée diy:

Giit nguyén s luong cac chirc danh lao dong hop déng theo nghi dinh sb
68/2000/ND-CP hién cé tai don vi.

4.2. Pbi véi cac don vi thanh 13p méi:

Chi dugc hop dong t6i da 02 nhan vién bao ve¢, 01 nhan vién phuc vu tir
nguoén ngéan sach nha nuéc.

II. MAU BIEU LAP KE HOACH BIEN CHE

Biéu mau xay dung ké hoach bién ché nim hoc 2021 — 2022 dugce giri vao
hop thu céng vu cua don vi.

Cén ctr dinh muc bién ché va dinh murc lao dong hop déng, cac don vi xay
dung ké hoach bién ché nim hoc 2021 - 2022 theo cac mau bidu va sb lugng nhu
sau:

1. Trrdng mam non (g0m miAm non, miu giao)
- MAu s6 la.

- MAu s6 1b.

- MAu sé lec.

2. Trwdng tiéu hoc

- MAu s 2a.

- Mau s 2b.

- Mau so 2c.



3. Truong trung hoc co sé

- Mau s 3a.

- MAu s6 3b.

- MAu s6 3c.

IIL HINH THUC NOP VA THU'C HIEN:

Céac don vi giri mail file k& hoach bién ché nim hoc 2021-2022 cia trudng

trudc dé Phong GDDT téng hop duyét v6i S& Gido duc va Pao tao tinh Binh
Duong. Sau khi dugc S& GDPT tinh Binh Duong duyét bién ché Phong GDDT
Thuén An s& phén bd va duyét bién ché cho cac don vi. Trén co s¢ d6 céc don vi
thuc hién lai miu cta don Vi va in ra ndp vé Phong GDDT thanh phé Thuan An 07
ban.

Phong GDDT thanh ph6 Thusn An giao Hiéu truéng trudmg Tiéu hoc Lé Thi
Trung 13p ké hoach bién ché cho trudng Tiéu hoc Binh Chudn 2 vé6i quy m6 30 16p
(trudng Tiéu hoc Binh Chudn 2 13 co s& ctia Tiéu hoc Lé Thi Trung hién tai,
trudng Tiéu hoc Lé Thi Trung 12 co s& dugce xay méi).

Phong GDDT thanh phd Thuin An giao Hiéu truéng trudong Tiéu hoc Thuén
Giao 2 14p ké hoach bién ché cho trudng Tiéu hoc Thusn Giao 3 véi quy mé 30 16p
(trudng Tiéu hoc Thuan Giao 3 13 co s& cua Tiéu hoc Thuén Giao 2 hién tai,
trudng Tiéu hoc Thugn Giao 2 13 co s& dugc x4y moi).

Phong GDDT thanh phd Thusin An giao Hidu trudng trudng THCS
Binh Chuén 13p ké hoach bién ché cho truong THCS Binh Chuin 2 véi quy md 45
16p. (truomg THCS Binh Chuén 2 12 co s& ciia THCS Binh Chuén hién tai, trudng
THCS Binh Chuén 14 co s duge xiy méi).

IV. CACH GHI MAU BIEU

a) Phan “Lao dong c6 dén cudi nam hoc 2020-2021” (tir cot 3 dén cot 7) cla
cac mau bi€u 1b; 2b; 3b s& ghi bién ché hién c6 cia tit ca lao dong tai don vi tinh
dén thoi diém bédo céo, trong do:

- Dbi véi cac chirc danh nhu can bd quan ly, gido vién, gidm thi, phy trach
phong bd mén, phy trach théng tin dir liéu, ke toan, Y té, vén thu, thu quy: Néu
du'gc'tuyél} dung vao bién che chinh thire hodc hop dong dai han thi thong ké vao
cdt s0 4; néu tuyén dung 13 hop ddng ngén han thi thong ké vao cot s6 5.

- Dbi v6i cac chitc danh hop déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP: Néu
hop dong ngan han thi thong ké vao cot sb 6, hop dong dai han thi thong ké vao cot
sO 7.

b) Phan “Lao ddng cén c6 cho niim hoc 2021-2022 (tlr cdt 8 dén cot 10) ctia
cac mau biéu 1b; 2b; 3b s& ghi nhu cdu bién ché va hop dong theo Nghj dinh s
68/2000/ND-CP can c¢6 cho nim hoc méi, trong do6:

- C6t 9 (bién ché): Ghi sb lugng tat ca cdc chirc danh cin ¢ (Trir chitc danh
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP)
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- Cot 10 (hop dong theo Nghi dinh & 68/2000/ND-CP): Ghi sé lugng lao
ddng can c6 thudc cic chirc danh hgp dong quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP.

V. THOI HAN GUI KE HOACH BIEN CHE

Céc don vi thuc hién x4y dung ké hoach bién ché, bdo c4o tinh hinh sir dung
bién ché ciia don vi minh. Gii file excel ké hoach bién ché ndm hoc 2021-2022 va
Phong Gido dyc va Do tao va file word céc giai trinh bién ché (néu c6) dén dia
chi email tochuccanbo@ta.sgdbinhduong.edu.vn truéc ngay 17/01/2021.

VI.MOTSOLUUY

Hiéu trudng cac don vi phai du béo sb luong hoc sinh trong nam hoc 2021-
2022 sat véi tinh hinh thyc t& ¢é x4y dung k& hoach bién ché. Sé lidu trong cac
biéu mau phai diy du, chinh x4c. Viée b tri st sé hoc sinh trén 16p phai thyuc hién
theo quy dinh hién hanh. (Phong GDPT ciing S& GDDT sé& xem xét, quyét dinh st
s6 hoc sinh/ 16p theo timg don vi cu thé)

Vi tinh chét quan trong ctia viéc x4c dinh bién ché dap {mg yéu cau nim hoc
mdi, Phong Gido duc va Pao tao yéu cAu Hi¢u trudng cac don vi thuc hién cac nodi
dung huéng dan va gii ké hoach bién ché ding thei gian quy dinh. Néu don vi nao
giri ké hoach bién ché khong dung thoi gian quy dinh thi Phong Gido duc va Pio
tao s& khong xét duyét bién ché cia don vi dé. Hiéu trudng phai chju trdch nhiém
vé viée x4y dung ké hoach bién ché cia don Vi.

 Cong van nay thay thé céc Cong van cua Phong Gido dyc va Dao tao thanh
phod Thuén An truée ddy dd huéng dan xay dung ké hoach bién ché nim hoc. \

Trén dy 13 huéng dan thuc hién xay dung ké hoach bién ché nam hoc 2021- J
2022 d6i véi céc don vi sy nghiép gido duc va dao tao cong 1ap. Trong qua trinh’
thuc hién, néu c¢6 kho khin, vuéng mic, dé nghi cdc don vi bao céo vé Phong Gido
duc va Pao tao d kip thoi giai quyét./.

Noi nhin: . TRU@N G PHON G
- Nhur trén; PHO TRUGNG PHONG
- Lanh dao PGDDT;

- Luu: VT, TCCB, H.60.

Nguoi ky: Vo Anh Tuan
24, Email: / Y
o\ tuanva@binhduong.gov.vn - Ji =/
Co quan: Phong Giao duc f
va Dao ta

g
Thoi gian ky: 13.01.2021
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V& Anh Tufn
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