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Kiém tra cong tac TS chirc can bd - Viin thw — Lwu trik,
cong tac thi dua khen thwéng nim hoc 2020 — 2021

Cdn cir tinh hinh thuc té cia nganh Gido duc va Pao tao thanh phé Thudn
An ndm hoc 2020-2021.

Phong Gido duc va Pao tao xay dung ké hoach va hudng din céc don vi
trong nganh ndi dung kiém tra cong tac T chirc can b, cong tic Vin thu — Luu
trif, cong tac thi dua khen thudng ndm hoc 2020-2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Kip thoi phat hién va chén chinh nhitng han ché, thiéu sét ctia céc ca
nhan, don vi co s& gido duc va dio tao vé cong tac T chirc cén bd, cong tac Vin
thu — Luu trit, cong tac thi dua khen thudng trong qua trinh thuc hién nhiém vu
dugc giao. Phat hi¢én va tham muu xir 1y kip thoi, nghiém minh céc truong hop vi i
pham, ting cudng hiéu qua cbng tac quan 1y, ddm bao cing ¢b né nép, ky cuong /=
trong nganh. s/

2. Nang cao ¥ thirc trach nhiém cta c6ng chirc, vién chirc, nhan vién trong ||+
viéc chdp hanh duong 161, chii trrong ctia Pang va chinh sach, phap luat ctia Nha \
nuéc thude linh vye cong tic T chirc can b. \ ‘

3. Nang cao nhan thirc ctia cong chirc, vién chirc, nhin vién trong viéc
tham gia t6t phong trao thi dua, khen thudng.

4. Nang cao chét luong cbng tac quan ly gido duc, hiéu qua hoat déng cia
cac don vi co s va cua doi ngii cong chirc, vién chirc, nhan vién trong nganh

5. Giai quyet theo thdm quyén hodc dé nghi cac co quan, don vi c6 lién
quan xem xét giai quyét nhitng khé khin, vuéng mic cia céc co s& gido duc va
dao tao.

6. Tao didu kién thuén loi cho cac cong chirc, vién chirc 'va nhan vién phat
huy t5t kha ning chuyén mon, nghiép vu; gép phin thuc hién tét chi d& nam hoc
va khau hiéu hanh dong cia nganh.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Tr1en khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cac quy dinh cua
phap luat vé& cong tac T chirc can bd, céng tac Vin thu — luu trir, cong tac thi dua
khen thudng:

1.1. Luat Céng chirc, Luit vién chirc, cdc Nghi dinh ctia Chinh phu vé
quan 1y nha nuée vé gido duc va cac van ban cé lién quan vé tuyén dung, quan 1y,
st dung can bd, cong chirc.

1.2. Cac vin ban quy dinh vé ché dd, chinh sach;

1.3. C4c vin ban khéc c6 lién quan dén cong tac T4 chirc can bd.

1.4. Céc vin ban lién quan dén céng tac van thu — luu trix



1.5. Cac van ban Ve thi dua khen thuong.

2. Thyc hién viée sép xép t chire, bd may theo chirc niing, nhiém vy, thim
quyén dugc giao.

3. Thuc hién viéc quan ly, phin cong, str dung chi tiéu bién ché cong chiic,
vién chirc, nhan vién dugce giao:

3.1. Phan cong td, khéi, phong, khoa va phin cong nhiém vu cong chic,
vién chire, nhén vién.

3.2. Phan cong, thuc hién cong tac tap su.

3.3. Viée thyc hién ky hop dong 1am viéc xéac dinh thdi han va hop dong
1am viéc khong xéc dinh thoi han dbi véi vién chirc, nhan vién theo quy dinh.

3.4. Viéc danh gia, phén loai cong chic, vién chire nganh Giao duc va Pao
tao hang nam; danh gia, x€p loai cong chirc, vién chirc theo chuén nghé nghiép.

4. V& cong tac xay dung doi ngil:

4.1. Thuc hién c6ng tac xy dung ddi ngii nha gido va cén bd quén ly gido
duc; thuc hién quy ché dan chu trong co quan, don vi.

4.2. Thyc hién Quyét dinh s 16/2008/QD-BGDPT ngay 16/4/2008 “Quy
dinh v& dao dirc nha gido™.

4.3. Xay dung, thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng ddi ngii cong chirc,
vién chirc va nhan vién.

4.4. Cong tac trién khai bdi dudng thudng xuyén tai don vi

5. Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach dbi véi cdng chirc, vién chuc va
nhén vién.

6. Viéc xem xét, xir ly ky luét d01 véi cong chirc, vién chirc theo quy dinh
(néu c6); viée giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo co lién quan dén cong tac T6 chirc
can bd (néu co).

7. Viée quéan 1y hd so gbe, hd so dién tir clia cong chire, vién chirc va nhén
vién theo chuong trinh quan ly cia B§ Gido duc va Pao tao va chucmg trinh quan
1y nhén sy ciia S& Noi vu. Viéc chuén héa, cdp nhét co so dit lidu, viéc bao quén -
béo mét co s& dir liéu, sir dung cac may vi tinh, thiét bi duge trang bi dé& phuc vu
cho cong tac T chic can bo.

8. Kiém tra viéc cép phat, quan ly, str dung cac loai van béang, chimg chi.

9. Viée thyc hién cong tic dé bat, bd nhiém, bd nhiém lai, quy hoach can
bo ké cén.

10. C4c mat hoat dong khac c6 lién quan dén cong tac T chirc can bd.

11. Cong tac luu trir cong van tai don vi, céng tac quan ly van ban bang
phin mém quan 1y vin ban theo quy dinh.

12. Cong tac theo doi, xét duyet thi dua, hd so thi dua khen thudng, viéc
chdm xét sang kién kinh nghiém, giai phap, nghién ctru khoa hoc su pham Umg
dung.

II1. HINH THUC KIEM TRA

Khi kiém tra thuc t&, Phong Gido duc va Pao tao kiém tra hd so cu thé,
chuyén sdu mot vai ndi dung vé céng tic TS chirc cén bd, cong tac Vian thu — Luu
trir, cong tac Thi dua khen thudng.

Noi dung kiém tra cin cr cac noi dung da tap huén, huéng din. Viéc thuc
hién céc van ban chi dao cia cac cip.



IV. POI TUQNG KIEM TRA
1. Cac don vi dwoce kiem tra: )
Trong nidm hoc 2020-2021, Phong Giao duc va DPao tao thanh pho

Thudn An s€ ti€én hanh kiém tra cac don vi sau:

STT | Ngay kiém tra Tén don vi dwoc kiém tra Ghi chi

1 25/02/2021 THCS Binh Chuan

2 25/02/2021 TH L& Thi Trung

3 26/02/2021 TH Binh Chuin

4  |26/02/2021 TH Binh Thuin

5 04/03/2021 TH Thuan Giao

6 04/03/2021 TH Thuéan Giao 2

7 05/03/2021 M34m non Phuong Mai

8 05/03/2021 Mam non Ngéi Sao Nhé 2

9 11/03/2021 Mam non Pai Phuéc

10 | 11/03/2021 Mam non Bach Tuyét

11 | 12/03/2021 Méam non Phuong Hong

12 | 12/03/2021 Méam non Hai M§

13 | 18/03/2021 TH Phu Long

14 | 18/03/2021 MN Hoa Ciic 5

15 | 19/03/2021 THCS Phii Long

16 | 19/03/2021 TH L4i Thiéu

17 | 25/03/2021 MN Hoa Ciic 3

18 | 25/03/2021 THCS Nguyén Vian Tiét
19 | 26/03/2021 MN Hoa Mai | S

2. Céng tic chuan bi:

Céc don vi dugc kiém tra ty chuén bj bao cdo vé cong tic t chirc, cong tac
van thu lwu trit va cong tac thi dua khen thuéng ctia 05 nim hoc gin nhét (ndm hoc
2016-2017; 2017-2018; 2018-2019;2019-2020 va hd so nim hoc 2020-2021)

Chuén bi hd so lién quan dén cac ndi dung kiém tra, sép xép th tu, khoa
hoc.

Ngoai cac don vi dugce kiém tra néu trén, tiy tinh hinh thuc t& Phong Gido
duc va Pao tao s& kiém tra d6t xuit mot vai don vi khi lanh dao Phong Gido duc va
Pao tao yéu ciu.

Trén day 1a ndi dung vé viéc kiém tra cong tac T6 chiic can bd, cong tac
Van thu lvu trit va cong tac Thi dua khen thudng ndm hoc 2020 — 2021.

Phong Gido duc va DPao tao thong bao ké hoach kiém tra dén cac don vi
tryc thudc trong nganh biét d& chuén bj tét cac ndi dung kiém tra./.

Noi nhén: KTTRU'();NG PHQNG
- Lanh dao PGDDT; “PHO TRUONG PHONG

- Cac don vi cong lap tric thudc;
- Cac don vi ngoai cong 14p truc thudc; 1
- Luu: VT, TCCB. [\
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