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Kinh guri:
- Cac truong trung hoc co sé;
- Truwong Trung Tiéu hoc Pirc Tri;
- Trung tim GDTrKT thanh phé Thuin An;
- Trung tim GDNN-GDTX thanh phé Thusn An.

Can ctr Quyét dinh sd 11/2006/QD-BGDDT ngay 05/4/2006 (sau day goi tat la
Quy ché 11) ciia B6 truorng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché xét cong nhén tbt
nghiép trung hoc co sd;

Cén ctr Cong van sb 64/SGDDT ngay 13/01/2023 cua S¢ Gido duc va Dao tao vé
viée t6 chirc xét cong nhén t6t nghiép THCS nim hoc 2022-2023.

Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) hudng dan viée td chirc xét cong nhan t6t
nghiép trung hoc co s& (TN THCS) ném hoc 2022-2023 nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI

- Hiéu truéng céc truong trurig hoc co sé (THCS); Hiéu trudng trudong Trung Tiéu
hoc D¢ Tri; Giam dbc trung Gido duyc tré khuyét tat thanh phd Thuin An (GDTIKT),
Gidm doc trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyen (GDNN- GDTX)
thanh pho Thudn An c6 hoc sinh 16p 9 (sau day goi chung 1a ngu’ol dimg du co sd gido
duc) can td chirc cho toan thé lanh dao, gido vién, hoc sinh, hoc vién nghién ciru hoc tap
quy ché xét cong nhan TN THCS theo Quyét dinh sé 11/2006/QD-BGDDT ngay
05/4/2006 cua Bé trudng B Gigo duc va Dao tao (goi tit 13 Quy ché 11) va Hudng dan
ndy cia Phong GDDT.

- Chi dao chit ché viéc danh gla xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy dinh, hoan
tat cAc thu tyc, hd so xét cong nhén 16t nghiép dung thdi gian; xir Iy nghi€m nhitng hién
tugng tiéu cuc lam thay déi xép loai hoc luc ciia hoc sinh.

- Co 50 gido duc c6 hoc sinh THCS, hoc vién theo hoc chwong trinh THCS hé
giao duc thut(mg xuyén (goi chung la ngudi hoc) tham gia xét t6t nghiép thi ngudi dimg
dau co s gido duc phal c6 trach nhiém t chirc kiém tra chit ch, chinh xac ho so, phat
hién nhimng thiéu sét va thong bao bing vin ban den ngudi hoc cic truong hop ho so
khéng hop 18, thidu hd so theo quy dinh va khong dé xdy ra cac truong hop bo sung hé so
sau thoi han quy dinh, g8y khé khén cho cong tac xét t6t nghié¢p. Chu tich Hoi dong x¢t
cong nhin tt nghiép (H6i ddng) tb chirc kidm tra, ra soat lan cudi cing trudc khi cong
nhan t6t nghlep, 14p danh sach ngudi hoe du didu kién cong nhan TN THCS trinh cép
quan ly truc ti€p phé duyét.

II. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TN THCS
Puoc quy dinh tai Didu 4 ciia Quy ché 11.

III. HO SO DU XET CONG NHAN TN THCS
Puoc quy dinh tai Pidu 5 ciia Quy ché 11.
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IV. CHINH SACH U'U TIEN, KHUYEN KHICH
Duoc quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché 11.
V. KIéM TRA HO SO XET CONG NHAN TN THCS

1. Céc co s6 gido duc cén kiém tra k§ hd so xét tbt nghiép (461 chiéu giira hoc ba,
gidy khai sinh, gidy ching nhén,... dam bao chinh xac tuyét dbi ho tén, ngay, thang, nam
sinh, noi sinh (t1nh/thanh phd), ghi day du cac cot muc, khong bi rach nat, tay x6a, c6 day
du chir ky cua ngudi chiu trach nhiém timg phan va cua cap quan ly,...), lap danh sach xét
t6t nghiép va kiém tra hd so theo hudng dan ctia Phong GDDT dung véi khai sinh, hoc
ba, ghi chil cac truong hop uu tién (neu 06). Ngudi ding ddu co s& gido duc cho kiém tra
lai va dic biét luu ¥ kidm tra nhidu l4n khi nhép dir liéu.

2. Mot s6 trudng hop dic biét nhu hoc sinh héi huong, Viét kleu . khéng c6 diy
@t hoc ba 4 nam thi do Phong GDDT xem xét giai quyét (ding d6 tudi, hoc di 16p...).

3. Chu tich hdi déng xét _cong nhén t6t . nghi€p chiu trach nhiém vé didu kién t6t
nghi€p cua nguoi hoc. Khi hoi dong kiém tra hé so ' phét hién ¢6 ngudi hoc khong du dleu
kién, thiéu ho so quan trong, hoi dong c6 thé quyét dinh x6a tén trong danh sach xét tot
nghiép, nguoi dung déu co so gido duc €06 hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém trude co
quan quan ly cap trén (Phong GDDT) néu dé xay ra nhung sai s6t néu trén. Nhung truong
hop dac biét, phu'c tap cén 14p bién ban va bdo ngay vdi Trudng phong GDDT giéi quyét.

4. Cac glay ching nhan dé duoc huong wu tién, khuyén khich cta ngudi hoc bd
sung sau khi xét t6t nghidp xong thi khong c6 gia tri hudng chinh sach wu tién, khuyén
khich khi xét t6t nghiép.

V1. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN CONG NHAN TN THCS
Pugc quy dinh tai Didu 7 cia Quy ché 11.

VII. XEP LOAI TOT NGHIEP

Pugc quy dinh tai Piéu 8 cia Quy ché 11.

VIII. HQI PONG XET CONG NHAN TN THCS

Hoi déng xét cong nhén tbt nghiép duge thanh lap va thyc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh tai Di€éu 9 cia Quy che 11.

IX. QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN TN THCS
1. Cac bwéc tién hanh & cic co sé gido duc

1.1. Buéc 1: Sau khi hoan thanh hoc ba clia nguoi hoc, gido vién chd nhiém 16p
1ap 03 (ba) danh sach:

a) Danh sach 1: Nguoi hoc c6 du didu kién xét cong nhan t6t nghiép theo thir tir;
- Hoc sinh dy xét cong nhén tét nghiép 14n dau.

- Hoc vién du xét cong nhén t6t nghiép hé gido duc thudong xuyén 1in diu.

- Hoc sinh chua tét nghiép cac nam trudc.

- Hoc vién chua t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén cdc nam trude.

- Hoc sinh THCS chuyén sang xin xét céng nhan t&t nghiép hé gido duc thuong
xuyén.

b) Danh sich 2: Ngudi hoc chwa di didu kién xét cong nhéan tét nghiép ciing theo



thir tuy nhw danh sach 1.

¢) Danh sach 3: Ngu:m hoc cén xem x¢t thém mot s6 didu kién (vi du: hanh kiém,
dién vu tién, khuyen khich c6 thé didu chinh b sung).

1.2. Buwoc 2:

- Giéo vién bd mén va g1a0 vién chu nhiém 16p 9 kiém tra danh sach duge néu ¢
Muc 1.1 (ra soat cac truong hop sai sOt hodc co thé b6 sung) khing dinh sb lu:ong va danh
sach ngudi hoc du didu kién cong nhan tdt nghiép, ghi bién ban, sau d6 gido vién chu
nhiém hoan chinh cac danh sach, ky tén.

- Giao vién chi nhiém I6p 9 cho nguoi hoe kiém tra lai n6i dung cac cot muc clia
cac danh sach néu & Muc 1.1 sau d6 ngudi hoc ky tén vao danh sach.

1.3. Buoc 3:

- Hop hoi dong xét tot nghiép thuc hién cac ndi dung:

+ Téap hop danh sach ngudi hoc 16p 9, bién ban cia gido vién b mon va gido vién
chu nhiém;

+Hoi dong klem tra hd so dé ngh1 xét t6t nghiép cia timg 16p; ddi chiéu tiu chuén,

dé nghi cong nhan t6t nghiép cho nguoi hoc thude pham vi trach nhiém cua hi dbng;

+Lap bién ban xét cong nhén t6t nghiép va danh sach nguorl hoc duge dé nghi cong
nhan t6t nghlep Bién ban phai ¢6 dAy du ho tén, chit ky ctia cac thanh vién hdi dong; danh
sach d& nghi cong nhan tdt nghiép phai ¢6 ho tén, chir ky ctia chit tich héi dong, ngudi 1ap
bang.

- HO so d& nghi cong nhan tét nghiép giri vé Phong GDPT gém:

+ T& trinh d& nghi céng nhén tét nghiép do chu tich Hbi ddng ky;

+ Bién ban xét cong nhan &t nghiép;

+ Danh sach ngudi hoc duge ¢ nghi cong nhan t6t nghiép theo thtr ty nhu danh

sach 1 dugce lap thanh 03 ban: 01 ban gifr tai co s¢ g1a0 duc, 01 ban giri vé Phong GDPT,
01 ban giri vé& Phong Khao thi va Quan li chat lugng gido duc S& GDPT.

+ Céc co sd gido duc co6 hoc sinh 16p 9 nfp hd so xét cong nhan t6t nghiép vé
Phong GDPT thanh phé Thuin An.

+ Céc co so gido dyc c6 trach nhiém lién hé vai Phong GDDT theo phan cip quan
li @& dugc huéng dan 1ap hd so xét cong nhan t6t nghiép va xét duyét két qua.

1.4. Bucc 4: Sau khi dwge Phong GDDT ra quyét dinh cong nhan danh sach tét
nghiép, cic co s& gido duc cip gidy chimg nhan bt nghiép tam thoi.

2. Phong GDDT thanh phé Thuin An

+ Truéng Phong GDPT ra quyét dinh c6ng nhén danh sach t6t nghiép clia cac co
s¢ giao duc thudc dia ban Phong GDDT quan li.

+ Trudng Phong GDPT cip bang TN THCS.
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3. Phong GDDT thyc hién cac miu bdo cdo, théng k&, danh sach hoc sinh va hoc
vién dugce cdng nhin TN THCS nam hoc 2022-2023 theo hudng dan cia S& GDDT.
X. THOI GIAN THU'C HIEN XET CONG NHAN TN THCS
Thoi gian va lich td chirc xét cong nhan TN THCS ndm hoc 2022-2023 nhu sau:
1. Tir ngay 08/5/2023 dén ngay 09/5/2023

Phong GDDT trinh Uy ban nhin dan thanh phd ban hanh quyét dinh thanh 14p héi
déng xét céng nhan TN THCS cho céc co s& gido duc trén dia ban theo dé nghj cta Trudng
Phong GDDT.

Céc co s& gido duc trén dia ban thuc hién:

- Trién khai thét ky vé diéu kién du xét cong nhan t6t nghiép, ho so du xét cong
nhan tét nghlep, chinh sach wu ti€n khuyén khich, diéu kién va tiéu chuln cong nhan t6t
nghiép, xép loai t6t nghiép...

- Huéng dan giso vién vé cong tac xét cong nhan TN THCS.
2. Tir ngay 10/5/2023 dén ngay 11/5/2023

. Hbi ddng xét cong nhan tot nghidp clia cac co s& gido duc tién hanh xét céng nhin
tot nghiép cho hoc sinh, hoc vién theo quy trinh tai Mue IX.

Céc co sd gido duc can thuc hién:

- Trién khai that k§ v& diéu kién du xét cong nhan t6t nghiép, ho so du xét cong
nhan t6t nghlep, chinh sach uu tién, khuyén khich, didu kién va tidu chudn c6ng nhan tdt
nghiép, xép loai t6t nghiép, ...

- Huéng din gido vién vé cong tic xét cong nhén tot nghiép THCS.

- Mdi co s& gido duc thanh 14p mot Hoi déng xét cong nhan 6t nghiép THCS,
thanh phin cta Hoi déng gdm:

+ Ch tich Hoi ddng 1a Hiéu truéng trrdong, Giam dbe trung tam.

+ Pho Chu tich Hoi d@)ng 14 c4c Pho Hiéu trudng trudng, cac Pho Giam déc trung
tam.

+ Thu ki Hoi ddng 12 t6 trudng chuyén mdn hodc thu ki hdi ddng su pham biét str
dyung may vi tinh.

+ Céc Gy vién: Tt ca gido vién cha nhiém 16p 9.

+ K& toan, thi quy.

Danh sach cin bd quan ly, gido vién tham gia Hoi ddng xét cong nhén tt nghiép
Trung hoc co s& nam hoc 2022-2023 giri vé Phong Giad duc va DPao tao qua gmail:
utnv/@ta.sgdbinhduong.edu.vn trude ngay 31/3/2023.

3. Tir ngay 12/5/2023 dén ngay 13/5/2023: Phong GDDT tlep nhin dé ‘nghi xét
cong nhin TN THCS cua céc co s gido duc va tién hanh xét duyét két qua xét tét nghiép
cha cac co s& gido duc.
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4. Chim nhat ngay 15/5/2023 cac co s& gido duc cap gidy chirng nhan TN THCS
tam thoi va tra hd so, hoc ba cho hoc sinh dang ky dy tuyén sinh 16p 10 THPT.

) 5. Tuw ngay 19/5/2023 dén ngay 20/5/2023: Phong GDPT tién hanh théng ké,
tong hgp, hoan thanh cdc mau béo cao, danh sach hoc sinh duge Phong GDDT duyét cong
nhan két qua TN THCS ndm hoc 2022-2023.

6. Cham nhét ngay 23/5/2023, Phong GDPT nép bao céo cong tac xét cong nhén
t6t nghiép va danh sach ngudi hoc duge cong nhdn TN THCS nam hoc 2022- 2023 vé
Phong Khao thi va Quan li chat lrong gido duc S& GDPT.

i Hb so nop vé Phong Khao thi va Quan 1i chét luong gido duc S& GDDT gdm: bao
cdo tong hop, thong ké t6t nghiép, danh sach hoc sinh, hoc vién duoc cdng nhdn TN THCS
(dong thanh quyén).

Trén day 1a nhung ndi dung huong dan xét cong nhan TN THCS nim hoc 2022-
2023, Phong GDPT yéu ciu cac co s& gido duc ¢6 hoc sinh 16p 9 thuc hién ding ndi dung
Coéng vian nay.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- Nhu trén; PHO TRUONG PHONG
- Léanh dao Phong GDDT; apm—

- Luu: VT. % B
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