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$6: 04 / PGDDT-TCCB
V/v huéng dan cdng tac tiép nhan,
diéu dong, chuyén cong tac dbi véi

vién chire trong nganh Giao duc va
Dao tao tir nam hoc 2021-2022.

Thugn An, ngayY thang 02 nim 2022

Kinh giri: Hiéu truéng céc trudng cong 13p truc thude.

Can cu Cong vian s6 1?3~51/S,NV-CCVC ngay 14/09/2021‘ cua S& N(f)i vu tinh
Binh Duong vé viéc hudng dan tiép nhén, chuyén cong tac, di€u dong doi véi vién
nganh gido duc va dao tao;

Cin ctr Cong vin sb 1620/SGDPT-TCCB ngay 17/09/2021 cia S& Gido duc
va Pao tao tinh Binh Dwong vé viéc hudng din cong tac tiép nhan, diéu dong,
chuyén cong tac dbi véi vién chirc trong nganh gido duc va dio tao tir nam hoc
2021-2022;

Phong Gido duc va Pao tao thinh phd Thudn An huéng din cong tac tiép
nhan, diéu dong, chuyén cong tac dbi véi vién chire trong nganh Gido duc va Pao
tao tir ndm hoc 2021-2022 nhu sau:

I TIEP NHAN VIEN CHUC

1. Pham vi, d6i twong

Tiép nhan vién chirc nganh Gido duc va Pao tao tir ngoal tinh, tir ngoai khéi
Hanh chinh - Su nghiép cua tinh dén cong tac tai cac don vi sy nghiép cong lap
truc thugc Phong Gido duc va Dao tao thanh phé Thuan An, tinh Binh Duong.

2. Diéu kién, tiéu chuin

Vién chirc theo quy dinh cua Luat Vién chirc nim 2010, Luét Stra ddi, bd
sung mot sé didu ctia Luat Céan bd, coéng chirc va Luat Vién chic nam 2019 phu
hop vai vi tri viée lam, dat diéu kién, tiéu chudn chirc danh nghe nghiép dbi véi
timg cép hoc theo quy dinh cia Trung wong va dap ng cac diéu kién sau:

- Pi qua tuyén dung vién chirc theo quy dinh;

- Pat chudn vé trinh d6 chuyén mén theo quy dinh;

- Déi véi gido vién tiéng Anh phai dat yéu cdu co ban vé ning luc gido vién
tiéng Anh phd théng theo Cong vén so 792/BGDDT-NGCBQL ngay 25/02/2014
cia B§ Giao dyc va Dao tao vé hudng dan thuc hién yéu ciu co ban vé ning luc
gido vién tiéng Anh phd thong;

- C6 than nhén (cha, me, anh, chi, em rudt, vo hodc chdng, con rudt) dang
cong tac hodc sinh séng va c¢6 ho khiu thuong tra tai thanh phé Thuan An, tinh
Binh Duong; hodc vién chirc ¢ hd khiu thuong tra tai thanh phé Thuan An, tinh
Binh Duong va c6 cac loai gidy t& chimg minh dugc vién chue sinh sdng va cong
tac 6n dinh tai thanh phé Thuén An, tinh Binh Duong (nhu gidy sé hiru nha, gidy
chimg nhén quyén st dung dét c6 thé cu, gidy phép xay dung nha...);
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- C6 day du gidy chimg nhan hoic chirng chi bdi dudng thuong xuyén theo
quy dinh trong 03 nam hoc gin nhét;

- C6 thim nién cdng tac trong nganh hodc cong tac khéc ¢6 lién quan trong
nganh Gido duc va Do tao tdi thiéu 12 03 nam (ké tir ngdy dugc tuyén dung chinh
thirc) tinh dén thoi diém ndp hd so tiép nhan;

- Khéng trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dang thyc hién viéc xem xét
xu ly ky luét cua co quan, don vi co thidm quyén;

- Hoéan thanh tot nhiém vy tr& 1€n trong thoi gian 03 nam lién k& (tinh dén
thoi diém nép hd so t1ep nhan) duoc co quan, don vi c6 thAm quyén xac nhan.

3. Trinh tw, thAm quyén va thoi gian thye hién

- C4 nhén co nguyén vong chuyén céng tac thi nép don xin chuyen cong tac
cho don vi dang cong tac, co quan chu quan dé co quan co thAm quyén quéan ly
vién chtrc ban hanh vin ban cho lién hé chuyén cong tac vé nganh Gido duc va
P30 tao thanh phd Thuén An, tinh Binh Duong;

- C4 nhan ndp hd so d& nghi tiép nhan tai Phong Gido duc va Dao tao thanh
phd Thuén An, tinh Binh Duong trong khoang thoi gian tir ngay 15/3 dén hét ngay
14/4 hang nam.

4.Thanh phén h so:

Hb so cla ngudi dugc dé nghi tlep nhan (02 bd) bao gom:

a) Pon xin chuyén cong tac cia c4 nhan c6 xac nhan ctia Thu trudng don vi
noi vién chirc dang cdng tac;

b) Céng van ddng y cho lién hé chuyén cong tac cua don vi noi ca nhén
dang cbng tac va clia co quan quan 1y theo phén cap quan ly;

¢) Ban so yéu 1y lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu
s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B Nbi vu duoc 14p chdm nhét 13 30
ngay trudc ngay nop hd so tiép nhén, c6 xac nhén cia don vi noi vién chirc cong
tac (d6i voi cac ddi tuong khac thue hién theo mau 1y lich tuong ung);

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dyng; Quyét dinh bd nhiém chinh thic vao
ngach hodc chirc danh nghe nghiép; Quyét dinh luong hién huong,

d) Ban sao cac van béng, chimg chi theo yéu cau cua vj tri viéc 1am, dugc co
quan c6 thAm quyén chimg thuc;

e) Glay chimg nhén sirc khoe do co quany té c6 thAm quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so tiép nhén;

f) Ban tu nhin xét, danh gia cia nguoi dugc d& nghi tiép nhan v& pham chit
chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudéng di dat dugc, c6 nhdn xét va xac nhén
ctiia nguoi dimg dau don vi noi vién chire cong tac;

g) Ban sao sb Bao hiém x3 hoi the hién qua trinh dong bao hiém x4 hoi;

h) Bén sao két quéa danh gia, xép loai vién chirc 03 nim gin nhit;

i) Cac hd 50, tai liéu dé chimg minh ly do xin chuyén cong téc.

II. CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

1. Pham vi, d6i twong

Vién chitc chuyén cong tac tir cAc don vi su nghiép tryc thudc Phong Gido
duc va Pao tao thanh phd Thuin An, tinh Binh Duong ra ngoai tinh hodc ngoai
khéi Hanh chinh - Sy nghiép thuc Uy ban nhan dan tinh Binh Duong quéan ly.



2. Pi¢u Kki€n, tiéu chuin

Vién chuc theo quy dinh cla Luat Vién chirc nim 2010, Luat Sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Luit Can bd, cong chirc va Luat Vién chuc ndm 2019, dd qua
tuyén dung vién chirc, phu hop véi vi tri viée lam va didu kién, tiéu chuan khéc
theo quy dinh ctia co quan, don vi ¢6 thdm quyén noi vién chirc xin chuyen cong
tac dén (c6 1y do chuyén cong tac phu hgp nhu: hgp thirc hoa gia dinh, chuyén theo
hé khau thuong tri,... hodc c¢6 1y do hop 1y khac phai chuyen cOng tac); co tham
nién cdng tac trong nganh Gi4o duc va Dao tao tbi thiéu 12 03 nim (ké tir ngay
duoc tuyén dung chinh thirc) tinh dén thoi didm ndp hd so chuyén cong tac.

3. Trinh tw, thim quyen va thai gian thue hién

- Vién chirc ndp don xin chuyen cdng tac cho don vi dang cong tac, co quan
chu quén dé co quan c6 thAm quyén quan ly vién chuc 6 y kién ddng y bang vin
ban cho lién hé chuyén cong tac;

- Vién chirc ndp hd so xin chuyén cong tac tai Phong Giao duc va Dao tao
thanh phd Thuin An trong khoéng thdi gian tir ngay 01/3 dén hét ngay 30/3 hang
nam.

4. Thanh phén hd so:

Hb so cua ngudi dugce dé nghi chuyén cong tac (02 bd) bao gbm:

a) Pon xin chuyén cong tac ctia vién chirc c6 xac nhén ciia Thi truéng don
vi vién chirc dang cong tac;

b) Ban so yéu 1y lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu
s 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B N6i vu duge l4p chim nhét 13 30
ngdy trude ngay ndp hd so chuyén cong tic, c6 xac nhén ciia don vi noi vién chic
cOng tac;

¢) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao
ngach hoac chirc danh nghe nghiép; Quyét dinh luong hién huong;

d) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am, dugc co
quan c6 thAdm quyén chimg thuc;

d) Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y t& c6 thAm quyén cp trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngdy nop ho so chuyén cdng tac;

€) Ban ty nhan xét, danh gia cia nguoi dugc dé nghi chuyén cong téc vé
phém chét chinh tri, pham chét dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép
vu, qua trinh cong tac va cac hinh thitc khen thudng da dat duoc, c6 nhén xét va
xac nhén cua ngudi ding d4u don vi noi vién chirc cdng tac;

f) Ban sao S6 Bao hiém x4 hoi the hién qua trinh d6ng bao hiém x3 hoi;

g) Béan sao két qua danh gia, xép loai vién chirc 03 nim gén nhiét;

h) Céc hé so, tai lidu de chimg minh ly do xin chuyén cong tac.

II1. PIEU PONG VIEN CHUC

1. Pham vi, d6i twong, tham quyén

a) Pidu dong vién chirc gitta cac don vi sy nghiép cong 1p truc thudc S&
Gido duc va Dao tao véi cac don vi su nghiép cong lap truc thude Phong Gido dyc
va DPao tao hodc Trung tdm Giao duc nghé nghiép — Gido dyc thudng xuyén cap
huyén thudc thdm quyén cia Giam dbc So Nbi vu;
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b) Piéu dong vién chirc giffa cac don vi sy nghiép céng lap thudc Phong
Giéo duc va Pao tao v6i nhau thude thdm quyén cua Trudng phong Gido dyc va
Dao tao.

2. Piéu kién, tiéu chuén

Vién chie theo quy dinh cua Luét Vién chitc nim 2010, Luét sua dbi, bd
sung mot sé didu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chic ndm 2019 phu
hop véi vi tri vi€e lam, dat diéu kién, tiéu chuin chic danh nghe nghiép d6i véi
timg cp hoc theo quy dinh cia Trung uong va dép Umg céc diéu kién sau:

- P3 qua tuyén dung vién chirc;

- C6 thdm nién cong tac trong nganh Gido duc va Dao tao t6i thiéu 1a 03
nim (ké tir ngay dugc tuyén dung chinh thirc) tinh dén thoi diém nop hd so diéu
dong;

- Khong trong thoi gian thi hanh ky lugt hogc dang thuc hién viéc xem xét
xtr 1y ky luét cua co quan, don vi c6 thim quyén;

- Hoan thanh t6t nhiém vu tr& 1én trong thoi gian 01 nam lién k& (tinh dén
nim ndp hd so) dugc co quan, don vi co thAm quyén x4c nhén;

- C6 1y do chuyén cong tac phit hgp nhu: hop thirc héa gia dinh, chuyén theo
ho khéau thudng tru,... hoiic ¢6 ly do hop ly khac phai chuyén cong téc.

3. Trinh ty, thim quyen va thoi gian thye hién

- Vién chirc ndp don xin chuyen cdng tac cho don vi dang cong tac, co quan
chu quan dé co quan c6 thim quyén quén 1y vién chic co y kién ddng y cho lién hé
chuyén cong tac;

- Vién chirc ndp hd so dé nghi diéu dong tai Phong Gido duc va Dao tao
thanh phé Thuin An (dbi véi cac truong hop chuyén cong tac dén cac don vi truc
thugc Phong Gido dyc va Pao tao hoic Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido
duc thudng xuyén cap huyén noi vién chitc c6 nguyén vong xin chuyén dén) hoic
cac trudmg hop chuyén cdng tac gifta cac don vi sir nghiép cong 14p thudc Phong
Gi4o duc va Dao tao thanh phd Thuin An trong khoang thoi gian tir ngay 01/3 dén
hét ngay 30/3 hang nim.

4. Thanh phén hd so

Hb so cua ngudi dugc dé nghi didu ddng (02 bd) bao gbm:

a) Pon xin chuyén cong tac cua vién chic cé xac nhan clia Thi trudng don
vi vién chirc dang cong tac;

b) Ban so yéu ly lich theo maiu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu
s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia BO Noi vu duge 1ap cham nhéit 13 30
ngay trudc ngay ndp hd so, cb x4c nhén clia don vi noi vién chiic cong tac;

¢) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh b6 nhiém chinh thirc vao
ngach hoac chirc danh nghe nghiép; Quyét dinh luong hién huO‘ng,

d) Ban sao cac van béng, chimg chi theo yéu cau cia vi tri viéc 1am, dugc co
quan c6 thAm quyén chimg thyc;

e) Ban tu nhén xét, danh gia cla ngu'0‘1 duoc d& nghi didu dong vé phim chét
chinh tri, phdm chit dao dirc, trinh d va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua
trinh cdng tac va céc hinh thirc khen thuéng da dat dugc, c6 nhan xét va xac nhéan
ctia ngudi dimg dau co quan, don vi noi vién chire cong tac;



f) Gidy chimg nhén strc khée do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so;

g) Ban sao két qua danh gia, xép loai vién chirc 01 nim gan nhit;

h) Cac hd so, tai liéu dé chimg minh 1y do xin chuyén cong tac.

Luu y: van ban huong dan nay da giam bot cdc nji dung gidi quyét thudc
tham quyén ciia Phong Gido duc va Pao tao va cdp trén.

Trén day huéng dén thyc hién tiép nhan, chuyén cong téc, diéu dong doi véi
vién chire nganh Gido dyc va Pao tao thanh phd Thuan An, @& nghi cac don vi tryc
thudc, don vi ph01 hop, trién khai, thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho
khan, vuéng mac, cac don vi gui vin ban vé Phong Gido dyc va Dao tao thanh phd
Thuén An dé dugc huéng dan, giai quyét hoic téng hop, bao cdo S& Néi vu, Uy
ban nhén din tinh xem xét, chi dao./.
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